
 

 
 

Ai genitori  
Ai docenti 

Al personale ATA 
Alla DSGA 

Agli atti 

 

Circ.n. 42 

Trezzano sul Naviglio, 2 novembre 2026 

Oggetto: Raccomandazioni per il rispetto degli orari e delle norme di sicurezza scolastica. 

Gentili Genitori, 

al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività scolastiche, favorire l’organizzazione del servizio e 
assicurare la sicurezza di tutti gli alunni, si invitano le famiglie a rispettare le seguenti raccomandazioni. 

1. Rispetto degli orari di entrata e di uscita 

Si raccomanda la massima puntualità nel rispetto dei seguenti orari: 

PER LE SCUOLE DELL’INFANZIA 

●​ Entrata: dalle ore 8:00 alle ore 8:30 e dalle ore 9:00 alle ore 9:15. 
●​ Uscita intermedia: ore 13:00. 
●​ Uscita pomeridiana: dalle ore 16:00 alle ore 16:15. 

Ingressi posticipati 

L’eventuale ingresso posticipato dovrà essere comunicato preventivamente alle insegnanti di classe. Si 
precisa che non sarà consentito l’ingresso a scuola oltre le ore 11:00 solo per eccezionali motivi di salute. 

Uscite anticipate 

In caso di uscita anticipata entro le ore 12:00, l’alunno non potrà rientrare a scuola nella stessa giornata. 

Il rispetto degli orari è fondamentale per garantire il corretto funzionamento del servizio scolastico, il regolare 
svolgimento delle attività educative e la sicurezza di tutti gli alunni. 
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2. Gestione degli ingressi in ritardo 

In caso di ritardo, gli alunni saranno accolti dal personale ATA, al fine di non interrompere le attività in corso e 
garantire un ingresso ordinato e sicuro. 

Il genitore o l’accompagnatore sarà tenuto a firmare l’apposito registro dei ritardi. 

3. Divieto di accesso con passeggini e di deposito di mezzi all’ingresso 

Per motivi di sicurezza e per garantire la libera fruibilità degli spazi e delle vie di passaggio, non è consentito 
entrare nei locali scolastici con i passeggini. 

Si ricorda inoltre che non è consentito lasciare presso l’ingresso della scuola o nelle aree di passaggio: 

●​ passeggini; 
●​ monopattini; 
●​ biciclette. 

Tali oggetti possono ostacolare il transito e costituire un rischio per la sicurezza degli alunni e del personale 
scolastico. 

4. Utilizzo degli armadietti personali degli alunni  

Si invitano i genitori a controllare periodicamente il contenuto degli armadietti dei propri figli, evitando di 
lasciarvi: 

●​ ombrelli; 
●​ zaini; 
●​ caramelle. 

Gli armadietti dovranno essere utilizzati in modo ordinato e appropriato, nel rispetto delle indicazioni fornite dal 
personale scolastico. 

5. Divieto di introduzione di cibo e bevande 

Non è consentito introdurre a scuola cibi e bevande dall'esterno. 

Tale disposizione è finalizzata non solo a garantire l'igiene e la sicurezza degli ambienti scolastici, ma anche a 
tutelare e rispettare il lavoro del personale ATA, che quotidianamente si occupa della pulizia e del 
mantenimento del decoro degli spazi comuni. 



 

Si invitano pertanto le famiglie a collaborare, evitando comportamenti che possano sporcare gli ambienti e 
vanificare il lavoro svolto dal personale addetto alle pulizie. 

PER LE SCUOLE PRIMARIE 

●​ Entrata: dalle ore 8:25 alle ore 8:30 
●​ Uscita: ore 16:30 

Ingressi e uscite posticipati 

Non è consentito l’ingresso posticipato oltre le ore 10:30. 

Gli alunni possono uscire dalla scuola prima del termine delle lezioni solo in via eccezionale, a condizione 
che venga prelevato personalmente da un genitore o da una persona adulta dallo stesso delegata, previa 
documentazione scritta. I genitori sono, peraltro, invitati a limitare al massimo il numero di tali richieste, nel 
corso dell’anno scolastico, ed a riservarle ad eccezionali motivi di salute.  

Nel caso di terapie continuative le uscite devono essere autorizzate direttamente dal Dirigente Scolastico. 

SCUOLA SECONDARIA 

●​ Entrata: 7:50 
●​ Uscita: 13:50 tutti i giorni per il tempo normale 

16:30 lunedì e giovedì per il tempo pieno; 13:50 i restanti giorni​  

Si confida nella collaborazione e nel senso di responsabilità di tutte le famiglie, affinché le regole indicate 
vengano rispettate nell’interesse della sicurezza, del benessere e della serenità dell’intera comunità scolastica. 

Certi della vostra collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

 

 
Il Dirigente Scolastico Reggente 

Prof. Giuseppe Pipitone 
Firmato digitalmente ai sensi del codice 

dell’amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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